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GLI UFFICI DELL®AMMINISTRAZIONE

CAPITOLO E

Uffiei e Servizi
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Gli Uffici dell'Amministrazione Centrale sono co—
gtituiti da :
1) - Ufficio Presidenza
2) - Segreteria Generale
3) — La Ragioneria
4) = L'Ufficio Tecnico
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CAPITOLO gﬁ’;"

Ta Segreteria Generale
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All' Ufficio di Segreteria Generale € affidata
1a trattagione giuridico-amministrativae di ftutti gli
affari rigusrdenti la gestione del paztrimonio e 1'e~

sarcizio dell'assistenza e dells beneficenza.-
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L'Ufficio di Segreteria Generale € l'orgsno imme—

disto di esecuzions delle deliberszioni del Comsiglie

di Amministraszione € dei provvedimenti della Presiden—
Zay E-;l regolare tramite di comunicazione tta la Pre
sidenza e il COonsiglio das un lato e tutti gli uffici

e tutti gli Istituti dall’altro.-

Dipende dal Presidente ed € diretto dal Segreta—

rio Genergle.=—

T1 Segretaric Generale sovraintende a tutti gli
Uffieci regolandone l'orgenizzazione e coordinandone il
funzionsmento, curs l'esatts osservanzs delle gererali
disposizioni Legislative e regolamentari , che disei -

pliaeno e comungque inferassand le istitugioni pubbli-
che d'assistenza ‘e bemeficenza, nonché dei regolamenti
e delle istruzioni 1ﬁt£rne, riferendo slla Presidenfa

sulle eventusli emergenge.—




Gontrofirma ogni provvedimento, contratto od atto
in genere che emana la Pis Amministragione e firma per
attestazione di conformita all'originale le copie in

atti.-

Riceve ed spre le lettere , le istenze ed i carteg-
gi in genere diretti-ella Pie Amministrazione o alla
Presidenza e non riservsti a Psrsone e dopo averne da —
ts comunicazione slla Presidenza de cura la rubricazio—

ne la distribuzione agli Uffici competenti.-—

Tiene il protocollo rigerveto degli atti dells Pre

gldenza.—

-

Provvede alla istruzione d4i tutti gli affari per -
sonalmente od & mezm dei dipendenti Ufficie sottopone

gli atti alla Presidenza per le sue determinzgzioni.~

Predispone secondo le direttive e le istruzioni

della Presidenza i progetti di riforma degli Stetuti,

dei regolementi dei servizi e di gquelli interni di Am -
ministrazione, i rapporti alle Antorit2 , le corrisvon—
denze di ordine genersle o riservate, le ordinanze 4i

servigio, apponendovi la prnpfia firma e sottoponendo—

le, ove occorra & quella del Prezidente.—

As=siste alle aste pubbliche ed alle licitazioni

private, vigilando & che i relativi procedimenti vengo-

no esperite rel modi e con le forme di legge e ne contro

firmg i verbali.—

Provveds al disbrigo di tutti gli incombenti pardi-

colarmente affidatigli dells Presidensga‘’~

Sottopone al Presidente le proposte che reputa op —

e

bortune per la migliore gestione delle QOpe
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IsEituti amministrati.-

\ Artab7 Hg

tario Genersle , come Capo di tutto il perso-

nale dell!Amministrazione Centrale e degli Istitutl dipendenti

ne esercita la sorveglisnza disciplinare anche con visite ed i-
spezionl agli Istituti,ne esige l'esattzs o0 servenza del regola-

menti, delle norme € delle istruzioni interne e riferisce alls

:Presidenza in caso di msneanza o di irregolsriti.-

Tiete le note particolsrl di servizio del personsle
medesimo.—

Rassegna alle P

11.

esidenza le proposte per 1 permessi

di Ufficio ed ai Direttori degli Is
Pregidenza, con le proprie osservazioni,

'‘ficio e Dirvettori degli Istituti

spettivamante dipendentis.—

Art. HE8 l"lq

In assenza del Presidente o di chi ne fa le veei,
prende nei casi di urgenza, guelle ﬁeciuiani{che ritiene impro—
ropgabili & necesssrie slla regolare continuitd dell'sndamento

degli nifici & dei servizi , riferendone pol 2lla Presidenza.—

art. g WO

i

Egli pud rifiutere ls propris Tirma quando crede

a adottarsi sis
contrerio nella forms o nells sostanza, slla Legge, agli Sta-

toti ed 8i repmolsmenti.—

che 1'atto ds compiersi od il provvedimenio d
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I1 Consiglio e 1la Presidenza nella rispettiva
loro competenza, possono perd ordinargli di firmere con
esplicita dichiarazione risultante da verbale odzgli atti,
nel nqual caso il Segretario Generale non 8830Me responsa=

bilitd per 1'stto o per il provvedimento in ouestione.-

Art. g lr'

T1 Segretario Genersle & sostituito, in caso

Vice Segretsrio Generale.—

d'sssenza o di impedimento,dal

a

Art.

trattazione delle pratiche amministra—
tre ripartizioni

emministratige cosl denominste @

a) — Ripartizione gestione del patrimonio ;

b) - Ripsrtizione esercizio dell'assistenzs;

g¢) = ripertisziorns per il coordinsmento dd servizi economali.-

stione del patyimonio ed

nto dei seryigi econpoma—

Alla ripartizione esercizio dell'assistenza

tgrchivista Csaspo Uffigio 2 ﬂ

reposto particolsrmente 1
' e & co” mrk

gstrazione.+




-

A) - Ripartizione gestione del Patrimonio

. )irt.. l *
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La ripartizione gestione del ~atrimonio tratia per

immediata competenza le pratiche amministrative riguardan—
ti 1'acouisizione sl patrimonio delle varie opsre Pie ammi
nistrate, dei beni provenienti da lesciti e donaszioni,non-
ché tutte le pratiche concernenti la conservazione del ps—

trimonio immobiliare e mobiliare Ai dette Opexe Pies—
Arte g 'lrr

Tia ripartisione gestione del Patrimonio svolge le pra-

tiche amministrative (sia per ls tretiazione diretts sia

i

gorveglisndone 1lg .ﬁazifﬂe Ei fompetenza dellt'nfficio
di¥agioneriaf riguardanti il patrimonio immobilisre e mo-

bilisre delle wvsrie Opere Fie Amministrate, e segasatauzen —
te:

- i contratti dlaffitto, le condizioni economiche, gli sc-
quisti, le vendite, le permute, le convenzioni di servi-
ti ed i precari del Tondi rusticlj

— 1a menutenzione ordinsria e straordinsris, comprese le
costruzioni edilipie e dells case e degli edifici di cam—

pagna, dei cavi e delle rogge, i consorsi di bonifica, di

irrigazions ¢ stradali:
le derivazioni e le utenze di acguej

il catasto del patrimonio immobiliare urbano e rusiico

-

delle dipendenti opere pie amministrate;

la gestione e la mannitenzione degll Etabilimsnti di ri-

coveros

18 gé;tigng'e 1la ﬁanuteﬁsinﬁe delle_nasﬁiﬂi propristd del
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le varie Opere Pie smministrate ed i relativi contratti di

gffitto e di asppalto;

tutti gli mumm¥ stti relativi alle istituzioni, riduzioni

0 cancellazioni di ipoteche attive o passive, di cul tie-

ne apposito registrop—
i censi, 1 livelli e le sxmvzlitd passive per tutti i pa-
trimoni delle dipendentk Opere Pie amminisirate;

le assivrazioni immobiliari , mobilisri contro gli infor

tuni sal lavoro ece.

le imposte, tasse e tributi e ogni altra pratica fiscale
relative tanto sl petrimonio che all'smministrazione gene-
rale dell'Ente;

1a gestione dei titoli pubblici e priveti e dei valori mo-

biliari diversi. S

Tiens il repertorio e provvede (con la collabora-
Bione dell'ufficio di ragionerja) alls registrazione di tutti
E - .

(V18 =
gli stti dell'amministrazione et : | B10NnSe—

B) — Ripartizione esercizi dell'Assistensa

Art. 12 | 1’

Ta ripartisione esercizio dell'assistenza intende

alla orgsnizzazions ed sllo svolgimento di totdi 1 servizi de-—
yoluti alle dipendenti opere pie , dagli Statuti dai Regolamen
41 e dalle éonverzioni e cura che tutta 1'attivitd assisbensis
le si svolga speditamente e che le esecuzione del relativi
provvedimenti sia sollecits & perfetta e in modo da assicurs -
re sempre con ls previe salvagusrdia degli interessi dells

Pia Amministrazione, 1A massima agilith ed efficensza dell'a =

gione aessistenzisle «—
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Ls ripartizione esexrcizic dell'assistensza provvede

allzs esecuzione delles deliberazioni del Consiglio in mate-—

ria assistenzisle.-

Mene il collegamento tra ls Presidenza e la Commis —

gione dei Delegati di beneficenza .—

Accoglie , ascolta, consiglis , indirizza e dirige ,
sempre nell'smbito dei fini assistensziale delle varie di-
pendenti Opere Pie, chiungue si presenti all'ufficio di

Beneficenza per necessitid wssistenziali.-

hrt. W@ ii‘a

Predispone las minuta dei rapporti e del carteggio
con' le autoritd , gli Enti pubbliei ed i privati in mate-
ria egsistenziale -

-

Tratta le pradviche dlammissions e di dimissions dei

ricoversti ed infine ogni altra pratice amministrative a—

- —
Y

vente comungne rapporto con lleserciio dell'assistenza ai

B . g R

ricoverati mei dipendenti istitoii.-

@) — Ripsrtizione per il _coordinamento
dei Servizi

__ﬁsﬁu__ﬁgifiﬁgh-
M‘ ripartizione peEddieEeerdtTETETrosGet—emr———i.

Wawemedi coordins i servizi economsli dei dipendenti I-

stitusi allo scopo di realizgsre , sttraverso l'unitl di
indivizzo pid consono alldimmirixz contingenze dei merca-
ti , quel massimo di economis che cﬂngﬂﬁftﬂj.interessi
dell'Arministrszione econ il pieno soddisfscimento dells
esipgenge degli Istitnti dipendenti e della assistenza in

genersle.—
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. Cura le pratiche asmministrative riguardanti le
forniture e le somministrazioni reletive sgli spprov-

viglonsmenti degli Istituti dipendenti.—






